Pravodce navrhem zapisu
do obchodniho rejstriku

Zakladni informace

e vSechny navrhy na zapis, vSechny zmény ¢i vymazy, se provadi vyhradné prostiednictvim
elektronicky vyplnéného formuldre, a to jak v nasem fiktivnim prostfedi, tak i v redlné praxi

e pro spolecnost s ruéenim omezenym (resp. pro vSechny obchodni spole¢nosti a druzstva) je
zapis do obchodniho rejstfiku povinny, FO se mohou zapsat dobrovolné (fiktivni firmé s FO je
doporuceno se taktéz zapsat)

e odkaz na formuldr naleznete po ptihlaseni do systému na Uvodni strané

obchodni rejstrik ©

Pro pedani navrhu na zapis nebo zménu
zapisu v OR kliknéte na nasledujici cdkaz:
inteligentni formulaf

e po kliknuti“ na inteligentni formular se zobrazi vyskakovaci okno, ve kterém je potreba
vybrat odpovidajici Udaje — v uvedeném ptikladu byl jiz navrh na prvozapis zaloZen a nyni se
bude editovat

e nové se v navrhu vypliuje navratovy kéd automaticky, neni potifeba ho tedy zadavat

obchodni rejstrik ¢ zdravotni pojistovna
Pro pedani navrhu na zapis nebo zménu Posledni podany prehled pro zdravotni
zapisu v OR kliknéte na nasledujici cdkaz: pojistovnu: -
inteligentni formular - )
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Inteligentni formular - vytvoreni / zména fiktivni firmy X

Druh podavaného navrhu Prvozapis v

Pozadovana pravni norma Spoleénost s ruéenim omezenym v

Druh podani Doplnénifdprava jiZ podaného navrhu A
i Navratovy kod GPIX-9R0-LNBE1
| | % Editovat navrh || T Wjpisz OR




Inteligentni formular — vytvoreni / zména fiktivni firmy

Uvodni ¢ast

e nejdrive je potfeba zvolit typ podavaného navrhu, na vybér mate ze dvou moznosti:
O prvozapis - pouzivd se v pripadé, Ze jste nové vznikajici firma a poprvé se zapisujete
do OR
o zména zapsanych udajli - nastanou-li ve Vasi firmé zasadni zmény (napf. zména
predmétu podnikani), provedete Upravy prostfednictvim tohoto typu poddvaného
navrhu

pozadovana pravni norma - vyplni se automaticky v ndvaznosti na Vasi registraci, tedy zda
jste se registrovali jako FO nebo jako s. r. o.
e druh podani
o navrh - volite v pfipadé provedeni prvniho ndvrhu
o doplnéni / uprava jiz podaného navrhu - prvni navrh jste jiz podali a pfi volbé toho
druhu podani ho muzZete editovat pomoci navratového kédu
e nadvratovy kod - kéd, ktery se generuje automaticky pfi vytvoreni prvniho navrhu, vyuzijete
ho v pfipadé, Ze se budete chtit vratit k dfive vytvofenému formulati z ddvodu zmén/uprav,
noveé se nyni ndvratovy kéd do formulare vklada automaticky
e nyni kliknete na ,,Vytvofit navrh”

Vyplnovani formulare

e interpretace jednotlivych krok
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e nejdrive tedy vypliite pfedmétnou ¢ast formulafe a poté zdvérecnou cast formulare
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Predmétna cast

e Nazev obchodni firmy — vyplni se automaticky v ndvaznosti na registraci a Vas uzivatelsky
ucet
e Sidlo — vyplni se automaticky v ndvaznosti na registraci a Vas uZivatelsky ucet
e Predméty podnikani — vyberte z moznosti
o typ Zivnosti: volnd, vdzana, femeslnd, koncesovana
o predmeét ¢innosti: vyberte konkrétni Zivnosti
o zapisuji se ty pfedméty podnikdni, ke kterym mate zivnostenské opravnéni
o pocet neni omezen, mlzete libovolné pridavat tlacitkem ,Pridat”
e Statutarni orgdn
o zadate identifikaci statutarniho organu
o v pfipadé vice ¢len( statutarniho organu je priddvejte postupné pomoci tlacitka
,,Pridat fyzickou osobu”
pfi prvozapisu jako funkci zvolite , jednate
pfi zapisu jednatele se uvede datum vzniku funkce
datum vzniku funkce zpravidla odpovida dni zapisu
o nezapomerite uvést pocet ¢lenl statutarniho organu
e Prokura - vypliujete jen v pripadé, Ze ji mate
e Dozorcirada - vypliiujete jen v pfipadé, Ze ji mate (resp. Ze ji mate zahrnutou ve
spolecenské smlouvé)
o vyplite Udaje o predsedovi a jednotlivych ¢lenech dozordi rady
o Cleny dozor¢i rady pfidavate tlacitkem ,Pfidat fyzickou osobu”
o C¢lenem dozor¢i rady nemuizZe byt jednatel spolecnosti nebo jind osoba opravnéna
podle zapisu ve verejném rejstfiku jednat za spolecnost
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e Spolecnici
o zde uvedete vSechny spole¢niky Vasi spolecnosti, opét jednotlivé osoby pridavejte
tlacitkem ,Pfidat fyzickou osobu”



o v detailu popisu bliZe specifikujete informace tykajici se spolecnika / spole¢nikd, tedy
kromé jejich zakladnich identifikacnich udaje také informace o jejich vkladu podilu,
splaceni podilu apod.

e Zakladni kapital

o vyplnite vysi zakladniho kapitalu spoleénosti

o uvedend hodnota se uvadi bud' ¢iselnou ¢astkou v ¢eskych korunach maximalné se
dvéma desetinnymi misty, nebo textovym popisem

o rozsah splaceni zakladniho kapitadlu spole¢nosti se v soucasné dobé nezapisuje

e Ostatni skute¢nosti

o hatomto misté mlZete uvést libovolnou ostatni skuteénost, jeZ se tyka spolecnosti,
ktera se ma dle platné legislativy zapisovat do vefejného (obchodniho) rejstfiku a
v pfredepsaném formulafi ji neni mozné samostatné specifikovat

Po vyplnéni vSech potfebnych udaju kliknete na tlacitko ,UloZit“,
doporucujeme udaje ukladat prabéziné, k cemuz slouzi tlacitko , UloZit” u kazdé
jednotlivé podkategorie.

Nyni mate vyplnénou Uvodni a predmétnou ¢ast formulare a zbyva uz jen

zaveérecna cast.

Zaveérecna cast

e v této Casti formulare se uvadi:

O

o O O O

seznam navrhovateli
pozadované datum provedeni zapisu
seznam osob, které budou formular podepisovat (pro vytvoreni podpisovych poli)

prilohy

misto a datum vyplnéni formulare

seznam pfiloh:

>

Y V V

Y V

zakladatelska listina / spole¢enska smlouva

opravnéni k podnikani - vypis z Zivnostenského uradu

potvrzeni spravce vkladu

Cestné prohlaseni a podpisovy vzor jednatele / jednatell - prosime pro kazdého
jednatele samostatny dokument

zapis z jednani valné hromady

souhlas s umisténim sidla spole¢nosti — tedy potvrzeni od feditele skoly, Ze
souhlasi, aby Vase firma sidlila na adrese skoly

Jakmile mate pozadované udaje vyplnény a prilohy pfipojeny, opét stisknéte
tlacitko ,,Ulozit“, to Vas automaticky vrati na dvodni stranu navrhu.



Nyni si mUZete zobrazit ndvrh na zapis do obchodniho rejstfiku kliknutim na
tlacitko ,Ndahled formulare” a zkontrolovat udaje.

UZ zbyva jen posledni krok a to odeslat navrh ke zpracovani do Centra fiktivnich
firem kliknutim na tlacitko ,Generovat podani”.

Navrh Vam budto bude schvdlen, tedy v pfipadé, Ze vSechny dokumenty jsou
v poradku, nebo vracen s komentafri, co je potreba doplnit.

V ramci schvaleni bude Vase firma zapsana do obchodniho rejstriku a originalni
vypis naleznete na Uvodni strané navrhu v pdf (jiz orazitkovany a podepsany).



